担 保 函

我公司员工  姓名  ，护照号码_________，在公司担任  职务  。将于 ______年___ 月左右前往 国家名 ，____访问目的_______。

现委托旅行社代办 国家名 签证。

我公司担保此人在签证有效期和停留期内按时回国，并遵守 国家名 及中国相关法律,否则本公司愿承担一切后果及法律责任。
特此证明！
单位名称并加盖公章

日  期
注意事项:
1、保证书需要打印到公司正规信纸上，必须含有公司名称抬头、有效的地址、联系电话，使馆或移民局有权用电话等其他方式进行核实。

2、如果贵公司没有印刷的信纸，也可以按格式用电脑做出样式。

